ДОКУМЕНТАЦІЯ МУЗИЧНОГО КЕРІВНИКА

   Відповідно до “Інструкції про ділову документацію у дошкільних закладах” зареєстрованої Міністерством Юстиції  України 15 червня  1998 року  за номером № 378/2818 ) для музичних керівників є обов’язкова  така документація:

· Календарний план роботи

· План проведення масових заходів, дійств музично-естетичного циклу

· Сценарій свят, розваг, театральних вистав.

· Щоденник обліку індивідуальної (гурткової) роботи.

    Відповідно до інструктивно-методичного листа МОН України від 01.10.2002р. № 1/9 – 434 «Про планування освітнього процесу в дошкільному закладі»та  згідно з методикою музичного виховання у  дошкільному навчальному закладі.

      Робота музкерівника регламентується календарним планом (індексація 2.5.1.), який є основним, затверджується педагогічною радою, враховуючи досвід роботи, обізнаність з вимогами програми тощо. Календарний план – це ділове керівництво у повсякденній роботі, який  складається  для кожної вікової групи окремо з урахуванням психофізичного розвитку дітей та відповідно до програми, за якою працює дошкільний заклад.  Він може охоплювати від 1-2 днів до 1-2 тижні, місяць або й рік. Форма планування  встановлюється рішенням педагогічної ради дошкільного закладу. Надається право при плануванні проявляти творчість, ініціативу, враховуючи сучасні вимоги до розвитку дітей дошкільного віку. 

 Схема плану може бути різна.  

      Принципами календарного планування є: послідовність  та поетапність у викладенні матеріалу, чіткість поставлених завдань, відповідність форм роботи  віковим та індивідуальним особливостям дітей. При плануванні роботи варто передбачати всі види музичної діяльності, структуру заняття, добір музичного репертуару в залежності з віковими особливостями, забезпечувати змістову цілісність, системність, ускладнення та повторення програмового матеріалу. 

     Перед тим як приступити до складання плану роботи, муз керівник повинен проаналізувати текст музичних творів, їх гармонійну та мелодійну побудову, визначити важкі для вимови дітей та незрозумілі слова, визначити виховні та освітні завдання кожного музичного твору. Також важливо з’ясувати послідовність кожного музичного твору.  

   Таку сітку календарного планування можна складати як на місяці так і на весь навчальний рік.

Місяць_____________                   3-й рік життя ранній вік                                     група  ____________     
	№ ЗАНЯТТЯ
	1 ЗАНЯТТЯ
	2 ЗАНЯТТЯ
	3 ЗАНЯТТЯ
	4 ЗАНЯТТЯ
	5 ЗАНЯТТЯ
	6  ЗАНЯТТЯ
	7  ЗАНЯТТЯ
	8  ЗАНЯТТЯ
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	Слухання 

музики

  Розспівування 
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	Пісня 2
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	Музично -ритмічні рухи
	Танок 


	Назва: 

Автор:
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Зміст:


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Гра 
	Назва: 

Автор:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Програмовий

Зміст:


	
	
	
	
	
	
	
	


     План проведення масових заходів, дійств музично-естетичного циклу складається  для кожної вікової групи на початку навчального року і затверджується завідуючою закладу. До нього входять різні види й форми розваг,  свят,  робота з батьками, гурткова робота та робота з вихователями.
    Детальніше розглянемо перспективне планування. В «Інструкції про ділову документацію у дошкільних закладах» цей план для музичного керівника дістав назву «План проведення масових заходів, дійств музично-естетичного циклу» (індексація 2.5.2)Під час його складання потрібно враховувати всі форми роботи з музичного виховання: проведення свят, розваг, робота з батьками. Роботу з вихователями, гурткову роботу слід відмічати у щоденнику обліку(індексація 2.5.4)

 Зазначимо , у який спосіб можуть бути розписані ці форми роботи.

· Проведення свят містить визначення тематики свята, термін, відповідальних. У виборі кількості та тематики свят слід керуватися базовою програмою, за якою працює дошкільний заклад. Проведення розваг ( один раз на два тижні у кожній віковій групі). Під час їх проведення враховують тематику, форму(концерт, театралізація, інсценівка, лялькова вистава, музична казка тощо), термін, відповідальний.

· Робота з батьками містить визначення тематики форми, термін, відповідальних. У плані роботи з батьками передбачено оформлення стендів («Куточка для батьків»), проведення лекцій, відкритих занять, батьківських зборів, виставок, консультацій, під час яких муз керівник дає поради з питань музичного розвитку дитини.

Якщо говорити про розваги, то їх можна проводити у більш різноманітних формах, ніж свята.

	1.Музичні концерти

- концерт, присвячений творчості якогось композитора.

- концерт, присвячений народній пісні.

- концерт однієї групи дітей для іншої.
- концерт учнів музичної школи

2.Літературні концерти

- концерт, присвячений творчості письменників і поетів

- зустріч з дитячими поетами

- концерт, присвячений фольклору


	3. Музично-літературні концерти

( наприклад “Пори року”)

4. Вечори гумору 

5.Вечори дружби

6. Дні народження дітей

7. Ляльковий театр 

8. Інсценівки казок 

9. Спортивні вечори відпочинку

10. Вечори загадок 

11. Слухання казок у грамзапису

12. Музичні конкурси


Перспективний тематичний план для дітей молодшого дошкільного віку 4/5 -й рік життя (зразок)

	місяць
	Тема місяця
	розвага
	Термін проведення
	свято
	Термін проведення
	Робота з батьками
	Термін проведення
	відповідальний

	Вересень
	Рідний край
	* Лунтік  йде до школи ляльковий театр *Віночок з рідного гаю  музичний конкурс
	2т

4т
	День знань
	1т
	Сімейний конкурс осінніх екібан
	3т
	Вихователі,  муз керівник____________



	Жовтень


	Осінь зиму годує
	*День музики музичні конкурси
*Розвага з елементами театралізації

 «Ходить гарбуз по городу»
	1т

3т
	Осінній ярмарок
	4т
	Оформлення «Куточку для батьків» до «Дня музики» 
	
	Вихователі,  муз керівник____________


	Листопад


	Мандрівка у минуле
	* вечір загадок «Бабусеня скринька»

* «Українські козаки» вечір спортивних розваг 
	1т

3т
	
	
	Вечір літературних, музичних, художніх творів «Тобі, дитино»
	
	Вихователі,  муз керівник____________


	Грудень


	Світ моїх прадідів
	*музично-літературний концерт  - 

«Прийшла зима»

 * слухання казки «Рукавичка»
	1т

3т
	Свято Миколая

Новорічні свята
	2т

4т
	
	
	Вихователі,  муз керівник____________


	Січень


	Зимові дива
	*Вечір розваг «Українські колядки»

* інсценування казки «Зима у лісі»
	1т

3т


	
	
	
	
	Вихователі,  муз керівник____________


	Лютий


	Країна майстринь
	*Мамина світлиця - 

 виставка вишиванок, рушників

*Рідне слово, рідна мова концерт
	2т

4т
	
	
	Мамина світлиця виставка вишиванок рушників
	
	Вихователі,  муз керівник____________

	Березень


	Традиції мого народу
	*театралізована гра «З яких ми казок»
*до Дня театру розігрування комічних сцен за допомогою лялькового театру
	3т

4т
	8 березня
	
	
	
	Вихователі,  муз керівник____________

	Квітень


	Квітує гай, розквіт наш край
	*мюзикл  «Червона Шапочка»

*розігрування українських потішок, театр м'якої  іграшки
	2т

4т
	
	
	Родинне свято
	3т
	Вихователі,  муз керівник____________


	Травень


	Чиста роса нашої «Росинки»
	*Азбука безпеки казка про дорожні знака

*гра-драматизація за мотивами казки

 «Умій почекати»
	1т

3т
	
	
	
	
	Вихователі,  муз керівник____________



        Щоденник обліку індивідуальної роботи з дітьми (індексація2.5.4. ) - це документ, в якому муз керівник відмічає індивідуальний рівень  росту, засвоєння вмінь та навичок дитини на заняттях та під час індивідуальної роботи. На початку року слід визначити слухові та голосові дані кожної дитини, зокрема діапазону, і періодично перевіряти його, відмічати основні музичні здібності  дитини, їх розвиток. 

Щоденник обліку індивідуальної роботи з дітьми молодшого

дошкільного віку четвертого року життя
	№/

№
	Прізвище, ім’я дитини
	· СЛУХАННЯ
	· СПІВИ
	3.МУЗИЧНО-РИТМІЧНІ РУХИ
	
	

	
	
	Порівняння, розрізнення висоти звуків
	Розрізнення та називання музичних іграшок-інструментів
	Настрій музики
	Темп та динаміка музики
	Загальний показник компетентності
	Звукоутворення та дикція
	Чистота інтонування, упізнання мелодій
	Спів  в ансамблі
	Загальний показник компетентності
	Почуття ритму
	Марширування, біг, підстрибування
	Зміна рухів
	Танцювальні рухи
	Загальний показник компетентності
	Середній  показник компетентності
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	1.3
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Музично-дидактичні ігри та вправи на перевірку  музичного розвитку

дітей молодшого дошкільного віку  четвертого року життя

	СЛУХАННЯ
	1.1.
	Порівняння, розрізнення висоти звуків
	Гра «Чарівна торбинка»

Обладнання : невелика кольорова торбинка, музичні інструменти,  або іграшки-тварини

Музичний репертуар: «Зайчик», Рожавської, «Ведмедик» , Седельникової, «Півник»,«Горобчик»,Герчик

	
	1.2.
	Розрізнення та називання музичних іграшок-інструментів
	Гра «Що звучить?»

  Обладнання: музичні інструменти, ширма

  Музичний репертуар: гра улюблених мелодій на різних музичних інструментах

	
	1.3.
	Настрій музики
	Гра «Сонечко і дощик»

  Обладнання :картки з зображенням сонечка  - весела музика, і хмарки – сумна музика

  Музичний репертуар: «Сонечко», Раухвергера, «Прогулянка і дощик», Філіпенка

	
	1.4.
	Розрізнення музики за темп та динамікою 
	Гра «Лялька танцює»(темп) , вправа з дзвониками (динаміка)

  Обладнання: лялька – іграшка/ дзвоники за кількістю дітей

  Музичний репертуар: «Колискова», «Гопак» Степового

	СПІВИ
	2.1
	Звукоутворення та дикція
	Гра «Хто у гості прийшов»

  Обладнання :іграшки «котик» та «півник»

  Музичний репертуар: «Котику сіренький»,укр..нар. пісня, «Півник» В. Вітліна, А. Пасової

	
	2.2
	Чистота інтонування, упізнавання мелодій
	Гра «Впізнай та заспівай»

  Обладнання :картки з зображенням до вивчених пісень 

  Музичний репертуар: раніше вивчені пісні

	
	2.3
	Спів  в ансамблі
	Гра «Веселий концерт»

  Обладнання :картки з зображенням до вивчених пісень 

  Музичний репертуар: раніше вивчені пісні

	МУЗИЧНО-РИТМІЧНІ РУХИ
	3.1
	Почуття ритму
	Вправа «Дятел»

  Обладнання: музичні інструменти ударні

  Музичний репертуар: «Дятел», сл..А. Фаткіна, муз. Н.Леві

	
	3.2
	Уміння рухатись відповідно до характеру музики
	Гра «Бігаємо, крокуємо, стрибаємо»,

гра «Рухатись – відпочивати», 

гра «Стрибунці», муз. М.Сатуліної

	
	3.3
	Уміння починати рух після сигналу, зупинятись із завершенням муз. частини, вільно рухатись у різних напрямках
	Гра «Пташки літають», Г. Фріда

  Обладнання: два обручі «хатинки», шапочки «пташок»

  Музичний репертуар: «Пташки літають», Г. Фріда

	
	3.4
	Танцювальні рухи перевірити вміння передавати у русі характер танцю(танц.біг, каблучок, притупи, розведення рук, змахування хусточкою, кружляння у колі
	Гра з кольоровими хусточками

  Обладнання :різнокольорові хусточки за кількістю дітей

  Музичний репертуар: Гра з кольоровими хусточками  обрЯ.Степового


